2021

NOMBRE: AURA YANED DAZA GOMEZ
DOCUMENTO: Cedula de ciudadania 25.280.075
CONTRATO: No. CO1.PCCNTR.2157937
PLAZO: 10 meses 21 dias
PROGRAMA: Asistencia en Organizacion de Archivos

INFORMACION DE LAS FICHAS

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

1. Ficha 2087625, I.E. Madre de Dios (Piendamd) 24 aprendices en formacion.
2. Ficha 2087549 |.E. Francisco Antonio Rada (Morales) 24 aprendices en formacion
3. Ficha 2087588 |.E. Santa Clara de Asis (Timbiqui), 31 aprendices en formacion.
4. Ficha 2293711 I.E. Sim6n Bolivar (Villa Rica ), 30 aprendices en formacion
5. Ficha 2294294 |.E. La Milagrosa (Puerto Tejada ) 35 aprendices en formacion
6. Ficha 2294303 I.E San José (Inza) 33 aprendices en formacion
Fechas Horas ]
i Total, Aprendices
No. Mes (_jg N° Ficha | Horario de de | Reportada Municipio
Atencion Atencién | Atenci | s por ficha .
gl en el mes Nombre matrlc;ulado certificados
Programa
1 |Enero 8:00-13:00 | 27,29 10
13:00 | 3,10,17
2 Febrero 2100 2 32
14:00 3,10,
3 Marzo 19:00 17, 25
24,31
, 14:00 7,14,
G|l 20:00 | 21,28 24
14:00 12,19,
> |Mayo 19:00 26 15
6 |unio 14:00 | 2,9,16, ’s
19:00 23,30 Asistencia en 28 14 Piendamé
) 14:00 7,14,21 Organizacién de
7 | Jul 2087625 24
e 19:00 28 Archivos
14:00 | 4,11,18
8 Agosto 21:00 25 28
. 14:00 | 1,8,15,
9 Septiembre 20:00 22,29 24
14:00 |6,13
10 | Octubre 22:00 22
14:00 2
20:00
. 08:00
11 | Noviembre 16:00 3,17,24 24
TOTAL 253
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13:00
1 Enero 2100 29 7
13:00 1,5,8,1
2100 2,
2 Febrero 15,192 64
2,26
14:00 1,5,8,
3 Marzo 19:00 12, 15, 40
22
14:00 5,12,
20:00
. 8:00 19, 26, . .
4 Abril 12:00 52 Asistencia en
2087588 8'60 27 28 Organizacién de
18:00 29 Archivos 31 19 Timbiqui
8:00 3,4,5,6,
> |Mayo 16:00 7 40
. 14:00 4,11,18
6 Junio 19:00 25 20
14:00 6,13,20
7 Agosto 20:00 27 24
. 8:00 6,7,8,9,
8 Septiembre 18:00 10 60
8:00 25,25,
9 Octubre 16:00 27,28, 40
29
. 8:00 10,11,
11 | Noviembre 16:00 12,13 32
TOTAL 379
08:00
1 Enero 13:00 26, 28 10
13:00 2,49,1
2 Febrero 21:00 1,16,18 64
,23,25
14:00 2,4,
19:00 9,11,
3 Marzo 16,18, 45
23,25
. 14:00
4 Abril 20:00 8,15,22 18
14:00 11,13,
5 Mayo 20:00 18, 20, 36
2087549 2527
. 14:00 1,8,15,
6 |lunio 20:00 | 22,29 30 24 5 Morales
14:00 6,13,
7 Julio 18:00 15,20,2 32
2,27,29
15:00 3,5,10,
8 | Agosto 18:00 | 2426 17
. 14:00 2,16,23
9 Septiembre 20:00 30 24
14:00 5,7,12,
10 Octubre 18:00 14, 24
19,21
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14:00
11 | noviembre 22:00 2’2’518’ 32
TOTAL 332
1 Marzo 8130(())(; 2 15
’ 30,31
. 7:00-
2 Abril 12:00 6,13,20 18
7:00- 11,18,
3 |Mayo 12:00 |25 15
8:00 -
. 1,8,15,
4 Junio 13:00 22.29 25
8:00 — 6,12
. 13:00 ,13,19,
5 Julio 20,26, 42 ‘ .
27 Asistencia en
; reocto 2293711 7:00 31017 . 'CA)rrcgsiTllésmon de | 30 Villa Rica
g 14:00 | 24,31
) 9:00- |14,21,2
7 Septiembre 12:00 3 13
7:00
8 Octubre 13:00 5,12,19 18
8:00
9 noviembre 14:00 S 24
,30
1849000 17,13,
10 | diciembre - 25
8:00 14
15:00
TOTAL 230
7:00 3,10,11
1| Marzo 12:00 |, 18,25. 25
. 7:00- 9,16,23
2 Abril 13:00 30 24
7:00 13,20,2
3 |Mayo 13:00 |7 =
. 7:00 3,10,17
4 Junio 13:00 24 24
. 2294294 7:00 1,8,15, . .
5 Julio 13:00 22.29 30 Asstenuau en
7:00  |5,12,19 Organizacion - de Puerto
: ,12, Archi
6 Agosto 14:00 26 28 rchivos 35 e
. 9:00- 16,23,
7 Septiembre 12:00 30 9
8:00
8 Octubre 16:00 411,18 24
,25
8:00
9 noviembre 16:00 8,22,29 24
. 8:00 2,
10 | diciembre 16:00 6,9,16, 32
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TOTAL 238
8:00
1 Marzo 13:00 19,26 10
. 14:00 - 9,16,23
2 Abril 20:00 300 24
14:00 - 10,14,
3 Mayo 20:00 17,21, 36
24,28
14:00 - 4,11,18 33 San José
4 Junio 20:00 ,21,25, 36 Inza
28
. 14:00 - 2,9,16,
> |lulio 20:00 | 23,30 32
8:00
6,13,20
6 Agosto 2294303 14:00 ’27 28 Asistencia en
Organizaciéon de
. 14:00- |[3,13,17 Archivos
7 Septiembre 20:00 20, 24 30
8:00
8 Octubre gee 18,15, 32
22
8:00
9 noviembre 16:00 >/19,26 24
33
500 | 31
10 | diciembre - 28
8:00 15
16:00
TOTAL 280

EVIDENCIAS DE FORMACION
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MES ENERO
FICHA No. 2087625
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Disculpe profe uno repode palas preguntas g el grupo

Si mpa © por el interno e

mo testumonic o Info

s deben de ser organizsdos sengun lo que
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FEBRERO
FICHA No. 2087625

Permans=ncia © slminacion
£l rOCEUTIIIEnT G que Se realza Of reciBir (03 JOTWMEntos e (0 empresa,

tevs. Srganizacion
presa

SOON ¥ NUMmErACIOn conae.

Recmpaon mianoracion. rad
Ge 13 Informacien ae 1a

CONS@VATION 3 CIEPOSICIEN

ZegUn of TITo I Articuto Sa. cuaies Somn 1os fines £ 105 archivos

W 105 Procecos SrchiviET.cos
i y Ima guaarcis cel
2 53 informacian ¥ >

~y normatiz
= cortroe de imformoa
© do loz ciucadan

Bilita Is homogoenaa.
o e met

po
Procremn . e
PItrimonio documantal y of 3<ce

documentos

= usted haya realizado | lectura que ha aprendido sobre los

D) Hasta don
documentos y los archivos.

t0s y los archavos necesitan un lugar y un buen cuidado para

Que los docume
que estén en buen estado y no s& perda su mformscaon. pude conocer otro
tipo de documentos coma actas, producadéa de documentos de gestion y
activos, tipos documentales, los expedientes fos valores primarios pars

administrativa y los valores secundarios gue son para informacion

cultural. histSrica & investigativa.
También aprendi los cuidados gue se les deben dar. y todo lo qué tienen que

pasar ¥ las sitvaciones en las que se encuentran s

FICHA No. 2087549
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’ Gnapo Arcrive Timbigui w a i

Grupo Archive Timbiqui “ Q

Cnshian Bangue

ST SEVatem Fat:

Sastegu Snstara Harlade

P'rofe ye =i contintio con cf progroma de
formacién

STELH

Timbé ;p |

Yo empece 3 keer hoy cudndo Mana yisely le dso
< no teniz 13 cartilla por g yo tampoco 13 1eniz y
ne me queriz habnr . !

Wa1a Mt

#3300 20 ¢ progravs hast

Es que no avia intemet -

BN g Beends 3 muy besa

Grupo Archive Timbiq ..

Duiner Andres Tokoss Walloc

Aprondz Timbigst

| Deiner Andres Toloss Vallecta Aprendiz

Driner Andres Toloss Walleclla Aprendis Timbigut

Dreiner Andres Toloss Wallecsta Aprendiz Trmbigu DOMIGO
Sesidercin Sarmta borbora de Grabiqui- cIGCs
e i

LLpaES
Toloss Waliealla Aprendiz Timbigst

2 L Eeine SeGria SpeeraiT Tir

AvER
Tordisl SaU00 ADrECET0s ADENTICES. ls
N L 3 ’ Grupo archive Timbicgus WP P
aveR
Tt omals St TUSUUD g ey sl les 2 b e
compano ol audko e Cual o= repazo o 1o Visto
&1 3Ae pazaco
Ls actiidod pacs hoy = Is sigurnte: cusl o o Ok profe
cer &

Actrsiad
1. 2 Sue entience Por recioo de documentos 7
2. 2 Que =2 recepcion ae do cumentost
. Qué a5 o o documantar? s

MARZO
FICHA 2087625
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Cordial saludo apreciadas aprendices,
Muchas bendiciones para ustedes ¥ SuUs
farmilares, les CoOmpParto ia guia ia cual
trabajarernos

Les recomiendo mucho atencian

responsabihxdad '
Sofia Ortiz Fob Aprendiz Piendarmo
buenas tardes profe

Suenas tardes profe

Buenas tardes
Canna Aprendiz Plomndarro
Suenas tardes profs

1.2 Prendarmnmo

buenas tardes profe
Buenas tardes profe

Suenas tardes poeofe
Srulsy Marbet Agredo Orozco Aprondis Puend
Suenas tardes

Buenas tardes orofe

-

ST 2 el

: AL = e
3 a5 I vty A o e

oy L)
Ll ﬁ:"'

Apreciadas Aprendhices, Corma ya es de s
conociErTHento este ano Dios rmecdiantes
eI ITEOS Con ks Elapa Practica oel
Prograrma de (O ecIcon Asastercas e
Crganizacssmn e Archvos, y GuUsen Nos va
Bcormgpadiar en esta etapa, reahzando
Segurmientos & Sus actividades de etapa
Productivea es el mstructor Sedro Felipe
Valverde Siernvenido Instructos Pedro o
este Gran grupo de Aprendices
ResponsatiMes cormprorTseticdas vy
eficientes '

Daneeta Ramawer Apcendis Flerscdacrnc
Suenas tardes profe

se Fernancts f e b i
Buenas tardes perofe
Pty Macbed AQrecho Ororco Mg et Peend

Buenas tardes
SEFTTHT Apreandis Siendarno
Suenas tardes profe

Suenas tardes

Suenas tardes

3 D MAARIC DE 2O

FICHA No. 2087549

ES Lo ortandac de SJuanino a.

Buen dia profe la envid la acivicdad gue
oS eio o4 dis e oy, Cracias.

Buenas tardes rrwja My bhien
felicitaciones =
O cividar de enrviar ia fotogratia de su
evidencia

A verdad profe. se me habia olvidado ya
e ks ervis

Gracias mas

L= evicdencia profe

B Ceatorndem Archuvon oo

hasmrsmn tarcden pearfe te @nesd o
SCThAEl e (e Swlo mewTearies  Gr o v

L e AL T
P ALy Daewrs Farir 1 somw v w

FE T P eAam ) L PN

Bl orGuivaLizAcyON D LOS

Lo @ evrs bowm
BN e e

rren st e sl
BRI e L b e v

W OV O v —

Vimber grwerter Chesmene
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FICHA No. 2087588

Cordial saludo apr ety
espero se encuentren muy bien, estoy

¥ eeto en que consiste

TS tienen un compromesoe con of Sena por lo
ADreciIcos sprendEees quisrn saher S tados tanto deben de curmph, les oy plazo a Ias
tos aptendicen Que norrHnre on soguda Personas Que aun estan debiendo las «f
pEmnETIT et e e (1§ 7) desarroilo de las actvidades para gue me
Buenos dias Maria Yisely quiero saber jlos las envien y de esia manera poder
estudiantes quo estaban en decimo y calficsr el resultado de aprendizaje
ganaron € anNo para once y gque agdemas

estan en el programa del Sena - Quedo pendiente de Sus respuestas

Ta
0. Sacey Gatces Vakenoa WKelly Hurtado A ———
9. Sandro Gomex Hermera
10 Dedy Dayone Cdmee Arvehon Ok e profe
En es0 conssie Delan valencia Aprencir Timbigus
Difian Valencs Agrendis Tenbegas Hola g mas profe y compaieres
Buenos dia profe y compaieros A burann mi pends gractac
Que todos tus cCompaneros ya me estan Buenas noches spreciados aprendices.

informando que si ganaran ef afo Quiero hacer una Mmencidn de honor y
35 fehcnaralnnameqnn_l(drymnaooya

Tania Mooquesa prov ou 1caponsabrlidoad y
ded > ’

Owian Volencia Aprendiz Timtsicps
Huenos hs prafe y compateros

Buenos dias Dilian
= €

Maoliza Smisterrs Aprendir Teandtwgue
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Ty 2087588 ArchivoTimbigul ™

rian Barguera. Days wmez . Do

<«

= Loy 527 de 1999 paf

Buenaa tardes mi profe

2087588 ArchivoTimbiqul ™
stimn Bangoera. Dayans Gonees . De

Apreciados aprendices guiero saber si
todos los aprendices gue nombeo en
seguids pasaron al grado once (37%k
Lina Valentina alegria
Danna Rosana Amu

Einer Aragon Jori

Cristian Banguera Hinestr
Maicol Jonathanb Cabezas
Shirly Tatiana Cachsmbo
Lina Mayers Diaz

NOUARWN -

Lina Diaz si sehora

B lsner Garces Valancia

9 Sandro Goamez Herrers

10 Daily Dayana Gomez Arrechea

11. Cristian David Grueso Zufiga

12. Cesar Julio Herrera Garcés

13. ey Patricia Hinestroza Banguera
14 Luss Felipe Hinestroza Banguera
15. Kelly Hurtado Ruiz

16. Berkelly Marcel Loango

1 7. Tania Mosquesa Vente

8. Andrés Felipe Nufhez Segura

19. Dergo Fermmando Quaionez Cuero
20, Jhon Bayron Saa istesta

21. Jairo Fabian Segurs Arrechea

2274303 Archivo San José

Deego Astrsando #

oy . Duvier Pajoy

Diego Armando Pajoy Aprendiz San José In

una pregunta gue hago aquil ?

Yy pora que es este grupo?
Anaisie & g JEan ADrencir San
Aadesto o cpos Aprondiz San Jocé
ar « TE€ Mar A 2t A

Buecnas noches Diego Armando, mucho
gusto e nombre es Aura Yaned Daza
GAomez

Soy la instructora de gestion documental

Y este grupo es coreado para informacion
del programa de formacion técnico en
asatoncia onN organisacton doe archsvoos

- ©

En el cual estas matnculado

Diego Armando Pajoy Aprendiz San José |
buena
facias § 2 ot ' y quedo

osterto 8 cualgquier cooa

muchias gracias por estar pendente

Diego

Diego
T

Armmando FPajoy Aprendiz San Jose In

bueno pues

) S|

2
Cordial saludo apreciados
aprendices, les doy la bienvenida al
Programa asistencia en organizacion
de archivos Ficha No. 2274303, este
grupo fuc creado para que
interactuemos todos, siempre con
mucho respeto. No se permiten
cadenas para este grupo de
WhatsApp,
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2274303 Archivo San José

2274303 Archivo San José

2 r

Buenas tardes apreciad@s aprendices
muchas bendiciones pare ustedes y sus
familiares, quiero que por favor, me
ndigquen si los nuMmeros de celular son de
ustedes o de alguna familiar

Mariana Andrea Sancho Aprendiz San José
Hola buenas tardes, para pedirte el favor
de gue agregueé al grupo a la estudiante
Mariana Andrea Sancho celular

5133985 del grado gécimo. Gracias

ARadiste a Noreidy YuSana Vilaguiran Aptendz San
Jase Inz

Buense tardes con muchn gusto

Ahadiste s Manena Andres Sancho Aprend
a

Buenas tardes apreciad@s aprendices
muchas bendiciones para ustedes y sus
familiares, quiero que por favor, me
indiquen si los numeros de celular son de
ustedes o de alguno familiar

Manans Andrea Sancho Agrendiz San Jose inza sahko
el grupo

AYER

ARadiote o Noreidy ¥ ne Villoguirsn Aprendz Son

e nzn

Cambiaste el icono del gripc

FICHA No. 2274294
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Asrchivo La Milagrosa e S S

Rociban un Cordial Saludo APreciadEDs
B et e ory T Diererw e T

G de WhatsADD el cual es creado
pora el proceso de aprendizare oel
Programs O fOrrmacion Tecmico e
B e

g

P POrmIbre es Aura Yaned Daza Gorrees,
Sy 1 STrUCTOr S e QeEStirn Clocssrryecst ol
el centro Comercio ¥ Servicios Quien los
va scompanar en e proceso de
Sprendirsje del tecnico en ol cusl ustedes
estan matriculadas

Archivo La Milagroso e S e

Buenos

Boerios dlias

¥ P brwh Ghimr e Sagawr erw N

Z st < - 2
agan el favor de agregsr o s g

o tierre Celutonr
Ese e=s el nuImero profe gracias
Sriycth yajora garces garcia 10deckno

Ok e rrv Sefor= yo Ce= =t gropo coe os

Nuarmeros de celular Que e eV e
colegio. pero Iranguia ya la agrego al

Archiivo La PMBacrosa R e

Suenos cias

rHao= e favor de Soreo

e

Cese wa tierse ©

. T T =—————

Si Serore el TWO registra en e cColeas = e
Sue ya se e commero rmowil rmaachas
Sr=c ~orer reomtioisa Fovos rercitr Lo Fmsoorosa
Soroe
A asted por estar pendientes
I rOTTTESc O ~roceote = sren reace

contacto., oste o! of grupo ot
sSerea

roar

S

e e
Saber qure =

Pt s

® GRABANDO

" :

2 Respeto. Reconozco, valoro y Falo de manera digna a

todas las personas, con sus vitudes y defectos, sn

impertar su labor, su procedencia, taulos © cualquier otra
chcicn.

talles de ba rewnion

Lo

cenparte tu ruree.

»3 10

entrolms
hacian Ay wigar <
todos pemurme croauEcar
BN LA LLAM

ALRAYANED DAZA.. (TG

ALURAYANED DAZA GO,

beaicy o

Cinthia Zufiios

dotd o Vel

n
< :
Leveriar b mano
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Detalles de la reunién  ~ L6 e - Ck

8 77 7 TP 5 s e
DELLUCLG (Cditealtn

T

C=i'y
—d Y

NA

e s Z273T T Acsch Simdn Bo

S v Fe Tcme bty Lo G s At

aprendices loes doy ia Dlenvenida a este
Grupo ce WhatsApp el cusal es creado
para el proceso de aprendizaie del
programa de formacion tecnico en -
e T e —
S, N vEITNOS 3 COMTHITHCar eof st

rrsesctio, =l Cisal de i rrios e Tesnesr rymasctws

respeto cosar
preguntan no ©
SOIo == pars =

vamo= ar o
Sta poermitido codenas. e s
teackhic»

—_— Buenos dias apreciacd@s aprendices
e
1= e Ton e cerlusioe

Quinesros Ceses Trve e

= =olror e =i =oa =

M noOMIbro o Aurs Yanod Daza Gomoz, Gracs
SOy 13 ENSIIUCTOrS de GesTEON Clocumrisrtal

» L salocdo pe

el Contro Correscio ¥y Servicios. Qe bos

va oscompahar en of proceso de Buenos dias profesora
Sprenaizaje Ot TECIcCO en ©f Cual uSTeces —— -

estan matriculasdEs * . - O

buenas tardes profesora
- Comtruaste eme - et v e -
- ot -
. Suenas tardes S
- 10 4788 04S

SAcras s Ay T 4
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- * 227377 Arch Sirmdon Boo 2273771 Arch Simon Bo

Serwuter Dariery Banguerc Apren == el Wi iy B e gt

con MmuLcho gusto

eras noches, crve o

=Se e el Mmuarmero Que e S
detl colegio =5 .

T e L TTOrTe o eorego o

ABRIL
FICHA No. 2087625

NORMATIVIDAD

Reglas y principios generales que regulan la funcién archivAiticl
del Estado

Por el cual s blecen los criterios para la org:

archivos n en las entidades pablicas,
Iy se desarrollan lo:

23y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000

BB Aorir convideo Player for Geog,

s porta: para la a y la cditura,
porque los documentos que los conformai o
imprescindibles para la toma de decisiones s

en antecedentes Pasada su vigencigi estos
documentos son potenciaimente parte del PEIFIMON S
cultural y de la Identidad Nacional

1641 /4414

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Son &l listado de
series, subseries y sus correspondientes tipos documentales,
producidos por una unidad administrativa en cumplimiento.de.
sus funciones a las cuales se asigna el tiempo de PEFIIEDEAcTH
en cada fase de Archivo. 4

La Ley 594 de 2000, (Ley General de Archivas) en




4
SENA

7AV PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR

2021

FICHA No. 2087549

‘\ AURAYAMED DAZA . (Ta) == Ll
. LAURA CAMILAEFE SR, +os

e saravalering urbeno sob.,

a AURSYVANED DAZA _ [T} ee L
@ LoRRCAMLAERESAL.

e saravalenting urbsec sobu.

Dotallos de la reunion »~

[ Codigo de Eticadocx ' [ Principios y Proces... '

FICHA No. 2087588
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15 0E MARZO OF 2021 =
Muy bies s crie v o o esitaciones por
0 participacion o

Maiko! y Santiago gracias por su
participacion, me alegra mucho volver a
sober de Ustades. e

Un fuerte abrazo para todos - o

RMaikol y Santago gracias poc
PartiGpacion, me alegra mucho volver a
- = Ustedes

Gracias profe 2

terra Anrend

in Ticnbiqui

1 porque las ayuda o mﬂnmn.:r un
con fin de

.nuwm o capacidades de
almacenamiento y organizacion
Accurnental

Zumiimalet HapatideaSpmiaiive s caloy
LT

S moaeit sertabioe
Procesos mas eficientes . productos y
rentables
rAayor
Optimizacion de costes y
opeortunidad de venta

po Mayor

v profe

¥ bien
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REPOSITORIO NORMATIVO
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

acuERoo 42 08 2002 £ rravmeoonza o

(octubre 31)

& L2Ns =

Por el cual se establecen los criterios para la organizacion de los archivos de gestion en

Ias entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas, se regula el

Inventario Unico Documental y se desarrollan los articules 21, 22, 23 y 26 de la Ley
General de Archivos 594 de 2000.

MRy cnDavidBiatos.galinds X

EL CONSEJO DIRECTIVO DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION,

ticulo 76 de Ia Lay 489

en ejercicio de Jas facultades que le confiere 1a Ley 0 de 1989, 3

de 1998 y 1a Ley General de Archivos 594 de 2000, y

Detalles de la reunion ~ 16 < - e '@ g
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GUIA TECNICA COLOMBIANA GTC 185

3.10 Certificado. Documento de cardcter probatornio
veracidad y la legalidad de un hecho © acto soclemne

A un grupo especifico de personas tanto interma como externament

para apoyar o corroborar la propla idea o para compararia

3.13 Codigo
produce el documento con sus respectivas series £
documental establecido en la entidad Hace referenc

responde al sistema de

caso de que exista

NOTA  Armes Ramado tambien NGMers, referenca © 0oNBScUtive.

presentados de manera directa, clara, concisa y logica
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publico o privado, que asegura

3.11 Circular. Comunicacion escrita de interés comun, con el mismo contenido o texto, dingida

3.12 Cita. Pasaje, parrafo o proposicion que proviene de alguien diferente al autor del informe,

Sistema convencional que identifica el departamento, el area o la seccion que

asificaci

3.14 Conclusiones. Juicio critico y razonado del andlisis sobre los resultados del informe,

®
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a2 la identificacion numeérica, alfabetica
alfanumerica y otros. de la dependencia en la organizacion, seguida de la serle documental
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ACUERDO No. 060 .

y

yesica cakdon

(30 de octubre de 2001) yovani ulengo Pajoysalnzar Ar

POR EL CUAL SE ESTABLECEN PAUTAS PARA LA ADMINISTRACION DE
LAS COMUNICACIONES OFICIALES EN LAS ENTIDADES PUBLICAS Y LAS S

PRIVADAS QUE CUMPLEN FUNCIONES PUBLICAS
F ' M
El Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, en uso de sus facultades
legales. en especial las otorgadas por la Ley 80 de 1989, la Ley 489 de 1998 y la Mauricio Uite Maryori Masab..
Ley 594 de 2000

CONSIDERANDO:

Correspondencia de las enfidades piblicas y privadas que cumplen funciones
publicas, es nacesario establecer pautas gue hagan efective su cumplimiento bajo
ios principios que rigen la Administracion Publica

Lulsn Alexandra..

08:07 | Tramite de Dosumentos

== P Moet: Irsmice deD... | P meetgooglecom e W & Talleres y Eviden. Ef Acuerdo 060 de 200 WH 2 TALLERES V EVIO.

@ CRARANDO
Personas

£ 2% =1

T

‘ - Se silencié Aqreas- Contoles del
4 a todos personas o gani zador

-

Lulsa Alexandra Cidor o s o Marvar Masabual

Meuricic Ulterge
Milton Deniel Utengo Uite_.
yovaniultengo Pajoysnlazar Armande yeslcacaldon Tormichy Willaquiran
O Pejery
Pajoysalaear Armando

Fessine Liteng o

Acuerdo 060 de 200... | gl Cas TALLERES ¥ EVID...
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T neet: Trdrnite de docurn:

| Tramite de document:

ARCHIV

ACUERDO No. 060
(30 de octubre de 2001)
Por el cual se establecen pautas para la administracién de las LauraBarguero

icaci ici i ablicas y las privadas que

en las P
cumplen funciones publicas

El Consejo Directivo del Archivo General de la Macitn, en uso de sus faculades legales, en
especial las otorgadas por la Ley 80 de 1958, 1a Lay 438 de 1808 y la Ley 584 de 2000

= O

Q) meer.goagle.com e.. W s Talleresy Arusrde-DED-de-20... M 1 FUESTO DETRAS...

D L

Alibe Fory 20
¥

16:26 | Tramite de documentos

electrénico vy de las firmas digitales se deben atender las disposiciones de la

Ley 527 de 1000 y demas nommas relacionadas o ERRe o

Laudy Katherin...

ARTICULO DECIMO CUARTO: Imagen : Con el prop de
reflejar una ad a imagen corp an en sus
manuales de procedimisntos, la manera de elaborar oficios. cartas, A
men v otros. i en cuenta las normas ICONTEC, existentes
para el efecto

Alibe Fory 10-3

La leyenda de pie de pagina debe contener, la direccion, el numero del
conmutador, el nimero de fax institucional, la direccion de la pagina web v la
direccion del conmeo slectronico de |a entidad

ARTICULO DECIMC QUINTO: de Tadas las
de &l horario de atencién al pablico en

o Monica Tejsro
un lugar visible y de facil acceso para los ciudadanas

ARTICULO DECIMO SEXTO: El presente Acuerdo rige a partir de su
expedicidn.

* @

" B 1 PLESTO

Jase manuel Monica Tejero Emanusl Gomez

I

Banialn Aguilar Laudy Katherine Castillo Arb ol o

(= .

M| Vs Rica Bl 1PUESTO DETRAB.. Wil 1. TALLERESVEVID... | X H fista de asistencia - .

Laura Banguer

JULIO
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capiTULO It

Acuerdo & del 2013
Articulo del § al 8 nos habla de la Clasificacién
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dfb-orhi-hrx (2021-12-07 at 06:18 GMT-8) L0 Abrir conVideo Player for Goo:

CONSERVACION
DOCUMENTAL

a n‘bmuu

8 ~brir convideo Player for Goog

€l conjunto de directrices establecida por una entidad para tener
un marco conceptual claro para la gestion de la informacion fisica
y electrénica.

Un conjunto de estiandares para la gestién de la informacién en
cualquier soporte, metodologia general para la creacién, uso,
mantenimiento, retencion, acceso, y preservacion de la
informacién, independiente de su soporte y medio de creacion.

Un programa de gestion de informacién y documentos.

Una adecuada articulacion y coordinacion ente las dreas de la
tecnologia, la oficina de archivo las oficinas de planeacién y los
productos de la informacién.

)7 at 06:18 GMT-8) i nVideo Player for Goo:

1. Elementos de proteccion personal
Ov ata m olor

ga larga de co nendadle manga ajustable

Y

xma vAD oa NG

Archive Gener al Ge la Nacidn Jorge Palacios Preciado, establecimiento publico adicrito al Ministerio de Cultura
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Instrumentos Archivisticos

Los instrumentos archivisticos son he
los propositos ecspecificos. qQue tien

apoyvar el adecuado desarrollo @ implementacicon de
e gestion docurmental v e funcidn archivisticea.

NOTA: Los juicios evaluativos de las fichas en etapa lectiva se ajuntan en la carpeta
correspondiente del informe del mes de diciembre del 2021, al igual que los juicios evaluativos
de la fichas en etapa productiva.

%@@%M

AURA YANED DAZA GOMEZ
Contratista
C.C. No. 25280075 de Popayéan



